ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE SANTA HELENA
Rua Paraguai - 1401 - Santa Helena - PR - CEP 85.892-000
Fone: 3268-8200 - CNPJ: 76.206.457/0001-19

TERMO DE REFERENCIA

REQUISICAO DE COMPRAS N.° 160/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO
Lei Federal n® 14.133/21, alinea ‘a’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea ‘a’ do § 1° do art. 33.

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ORGANIZAGAO E FORNECIMENTO DE COFFEE
BREAK E ORNAMENTAQAO PARA ATENDER OS DIAS EM QUE ACONTECERA O Il SEMINARIO DE EDU-
CACAO E PRATICAS DOCENTES, QUE REALIZAR-SE-A NOS DIAS 22 E 23 DE AGOSTO DE 2024.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
Lei Federal n® 14.133/21, alinea ‘b’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea ‘b’ do § 1° do art. 33.

2.1. O presente Termo de Referéncia encontra amparo no Estudo Técnico Preliminar em anexo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Lei Federal n® 14.133/21, alinea ‘c’ do inciso XXIIl do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘c’ do § 1° do art. 33.

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4. ESPECIFICACAO DO PRODUTO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘k’ do § 1° do art. 33.
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘i’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea i’ do § 1° do art. 33.

4.1. O valor estimado da contratacéo € de R$ 39.000,00 (trinta e nove mil reais)
4.2. As pesquisas de precos e 0s parametros utilizados para a formacdo do prego encontram-se no Mapa de
Preco em anexo a este Termo de Referéncias.

~ UNID VALOR VALOR
ITEM | CATMAT ESPECIFICACAO . QTD. UNIT TOTAL

Contratacdo de pessoa juridica para
ornamentacdo do ambiente e organizacdo do
coffee break, contendo:

Mesa de honra: 22 (noite) e 23/08/2024

(manhd) no Centro de Eventos Silom

Schimidt

Organizar mesa para frente de honra para 6

pessoas com tampdes retangular e toalhas

longas pregueadas na cor palha em tecido de

oxford com aproximadamente 5 x 2,20 metros,

- 06 tacas de vidro; RS
- 06 garrafas de agua mineral 500ml com R$

! 17019 reposicao, caso necessario; Serv. 01 39.000,00 | 39.000,00

- 1 arranjo de flores natural, sendo:

24 gerberas;

30 tangos (galhos);

20 astes branca (galhos)

1 aspargo.

Recepcdo 22 (noite) e 23/08/2024 (manhd) no
Centro de Eventos Silom Schimidt:

2 mesas para recepgdo com tampdes
retangular e toalhas longas na cor branca e
palha em tecido de oxford com
aproximadamente 2,5 metros de comprimento
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cada uma.

Coffee Break:
Coffee break suficiente para 550 pessoas,
contendo no minimo os itens descritos abaixo:

Dia 22/08/2024
Hora: 21h00min
Local: Centro de Eventos Silom Schimidt

Salgados:
- Mini sanduiche com pao de hamburguer, 550

unidades;

- Carolinas, 550 unidades;

- Torta salgada de legumes, 28 kg, em pedacos;
Doces:

- Mini calga virada, 550 unidades;

- Mini sonho recheado, 550 unidades.
Bebidas:

Café adogado: 30 litros

Café sem acucar: 20 litros

Suco natural de laranja: 78 litros

Dia 23/08/2024
Hora: 9h00min
Local: Centro de Eventos Silom Schimidt

Salgados:

- Mini paes de queijo, 550 unidades;

- Mini pdo de batata de carne de gado, 550
unidades;

- Sanduiche com pédo de forma, presunto e
gueijo cortado ao meio, 550 unidades;

Doces:

- Mini cal¢a virada, 550 unidades;

- 28 kg de bolo de chocolate com cobertura.
Bebidas:

Café adocado: 20 litros

Café sem acucar: 25 litros

Leite: 15 litros

Suco natural de laranja: 78 litros

Dia 23/08/2024
Hora: 15h00min
Local: UTFPR Campus de Santa Helena

Salgados:
- Mini pdo de batata de carne de gado, 550

unidades;
- Carolinas, 550 unidades;
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- Mini esfirras, 550 unidades;

Doces:

- Mini cal¢a virada, 550 unidades;

- 14 kg de bolo de chocolate com cobertura.
- 14 kg de bolo de cenoura com cobertura
Bebidas:

Café adogado: 30 litros

Café sem agucar: 20 litros

Suco natural de laranja: 78 litros

Dispor de:

3 buffes para bebidas com 3 tampd&es redondos
cada um e 3 buffes para os alimentos com 3
tampdes redondos cada um e toalhas longas na
cor branca com aproximadamente 2,5 metros;
Os alimentos deveréo ser servidos em pecas de
vidro ou inox com a devida identificagéo;

As bebidas dever@o ser servidas em garrafa
térmica, devidamente identificadas;
Guardanapos de papel de cor branca 100%
celulose com 30 x 29,5 cm de boa qualidade,
copos térmicos de 120ml cada para o café e
copo de 12 linha, 150ml para o suco;

Alcool gel.

4.3. PROPOSTA PARCIAL
N&o se aplica

4.4. DA PADRONIZACAO
N&o se aplica

4.5 AMOSTRAS

N&o se aplica

5. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Lei Federal n°® 14.133/21, alinea j’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n® 95/2023, alinea j’ do § 1° do art. 33.

5.1. A contratacao esta prevista nas seguintes leis orcamentarias:

5.1.1. PPA - Lei n.° 2.920/2021; alterada pela Lei n°® 3.129/2023;

5.1.2. LDO - Lei n.° 3.099/2023;

5.1.3. LOA - Lei n° 3.179/2023;

5.1.4. Lei Municipal n° 2.656/2018 - Define os eventos oficiais do Municipio de Santa Helena e da outras providéncias.
5.1.5. Lei Federal n° 13.005/2014 — Aprova o Plano Nacional de Educac¢éo — PNE.

5.1.6. Lei Municipal n° 2.391/2015 — Aprova o Plano Municipal de Educacéo - PME
5.1.7. Lei Federal N° 14.133/2021 — Disp0e sobre Licitagbes e Contratos Administrativos.
5.1.8. Item n&o previsto no PCA

5.1.9. Lei Federal n°® 14.133/2021 - Lei de Licita¢cdes e Contratos Administrativos.

5.2. Seréo utilizados recursos da seguinte dotacdo orcamentaria:

RECURSO

Cédigo Reduzido:|121

Orgéo:|6 - SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
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Unidade:|2 - Departamento de Apoio Administrativo da Educacéo

Acéo:[2028 - Formacdo Continuada, Treinamento e Aperfeicoamento de Servidores

Vinculo:|505 - Royalties Tratado de Itaipu Binacional

Elemento[3339039000000000000 - Outros servicos de terceiros - pessoa juridica

Subelemento0:[3339039999900000000 - Demais servicos de terceiros, pessoa juridica

6. CONTRATACAO DE ME/EPP
Lei Federal n°® 14.133/21, artigo 4° e Decreto Municipal n® 95/2023, inciso IV do art. 34.

6.1. Sera observado, quando do lancamento do processo licitatério, a aplicacdo do artigo n°® 76 do Decreto
Municipal n® 95/2023:
Art. 76. Para cumprimento do contido no artigo 47 da Lei Complementar Federal n.°
123/2006, a Administracdo devera:
| - realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacao cujo valor seja
aquele previsto no inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006;
Il - estabelecer, em certames para aquisi¢cdes de bens de natureza divisivel, cota de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, conforme inciso Il do art. art. 48 da Lei Complementar n®
123/2006.

6.2. Em havendo desmembramento, conforme Lei Complementar n°® 123/2006 e 147/2014, na aquisicdo dos
produtos serd privilegiado todo o saldo do item que apresentar o menor valor na Ata de Registro de Precos.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGAO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘h’ do inciso XXllI do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘h’ do § 1° do art. 33.

7.1. Critério de julgamento da proposta

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julyamento pelo MENOR PRECO por ITEM,
pelo modo de disputa “ABERTO”.

7.2 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

7.3 Conforme disposto no inciso Il do artigo 70 da Lei Federal n° 14.133/21, o licitante esta dispensado da
comprovacao de qualificagdo econémico-financeira e qualificacéo técnica.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Lei Federal n® 14.133/21, alinea ‘e’ do inciso XXllI do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘e’ do § 1° do art. 33.

8.1. O Il Seminario de Educacéo e Praticas Docentes realizar-se-4 nos dias 22 e 23 de agosto de 2024
| - O servico de ornamentacao deverd ser realizado no dia 22 de agosto de 2024, no Centro de Eventos
Silom Schimidt, a partir das 07h30min e finalizado as 15h30min do mesmo dia, permanecendo até o final do
evento, 17h30 do dia 23 de agosto de 2024;
a) Todo o servico devera ser executado incluindo todo o material necessario, deslocamento e méao de obra;
b) A retirada da ornamentagdo devera acontecer ap6s o término do evento, deixando o local nas mesmas
condicdes iniciais, impreterivelmente até 22h00min do dia 23 de agosto de 2023.
Il — A alimentacdo devera ser servida nos dias 22 e 23 de agosto, devendo ser organizado em trés
momentos distintos, ocorrendo durante o intervalo previsto, sendo eles:
e Dia 22/08/2024 as 21h00min, no Centro de Eventos Silom Schimidt;
e Dia 23/08/2024 as 09h00min - no Centro de Eventos Silom Schimidt;
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e Dia 23/08/2024 as 15h00min — na UTFPR Campus de Santa Helena.
a) A contratada devera preparar o buffet com o cooffee break com 30 minutos de antecedéncia ao horéario do
intervalo previsto.
b) A quantidade de alimentos/bebidas a ser servida deve adequar-se ao numero de convidados indicado para
cada evento, ndo devendo denotar escassez. Ficam estabelecidos como quantitativos minimos de fornecimento:
05 itens por participante e bebidas a vontade, dentro do horario de duragéo do intervalo do evento.
b) A quantidade de alimentos/bebidas a ser servida deve adequar-se ao nimero de convidados indicado para
cada evento, ndo devendo denotar escassez. Ficam estabelecidos como quantitativos minimos de fornecimento:
05 itens por participante e bebidas a vontade, dentro do horario de duragéo do intervalo do evento.

Materiais gue deverdo ser utilizados na prestacdo dos servicos:

a) Bandejas para colocagéo dos alimentos;
b) Guardanapos de papel liso;
¢) Garrafas térmicas;
d) Copos descartaveis;
e) Alcool Gel.
Dos alimentos e bebidas:

a) O transporte dos alimentos devera ser realizado em veiculo adequado para este fim, conforme exigido pela
legislagéo sanitéria vigente. N&o serdo aceitos alimentos que ndo estejam em conformidade com suas condi¢es
de recebimento (frios ou quentes) ou que ndo estejam devidamente acondicionados para o transporte.

b) Quanto ao preparo dos alimentos e das bebidas:
b1) Deve-se utilizar insumos de alta qualidade na preparacéo de todos os alimentos.
b2) As frituras devem ser preparadas com 6leo novo.

b3) Todos os alimentos (doces e salgados) devem ter tamanhos e apresenta¢cfes adequados para servir em
coffee breaks.

b4) As bebidas devem ser entregues em recipientes térmicos, mantendo a temperatura ideal para consumo
imediato, ou seja, café e leite quentes, e suco gelado.

¢) Todos os servigcos serdo executados, incluindo todos os materiais e insumos necessarios, deslocamento e
mé&o de obra.

8.2. A vigéncia do contrato sera de mais 90 (noventa) dias, contados a partir da data final do prazo de execucéo
do mesmo.

8.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razfes respectivas
com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagfes de caso fortuito e for¢a maior.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei Federal n°® 14.133/21 e seus regulamentos e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

9.2. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

9.2.1. Receber o objeto no prazo e condi¢ces estabelecidas neste edital e seus anexos;

9.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente, com as
especificacdes constantes do edital, da proposta e do contrato, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;
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9.2.4. Comunicar a Contratada, por escrito, as imperfeicées, falhas ou irregularidades verificadas, fixando prazo
para a sua correGao;

9.2.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagfes da contratada, através de comissdo ou de
servidores especialmente designados;

9.2.6 Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste edital, seus anexos e no contrato;

9.2.7. Efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pela
contratada, no que couber;

9.2.8. Emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamacfes relacionadas a execucao do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do contrato;

9.2.9. Ressarcir a contratada, nos casos de extincdo de contrato por culpa exclusiva da Administracdo, pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando houver, e efetuar
0s pagamentos devidos pela execugcdo do contrato até a data de extingdo e pelo custo de eventual
desmobilizacéo;

9.2.10. Adotar providéncias necessarias para a apuracado das infracdes administrativas, quando se constatar
irregularidade que configure dano a Administracdo, além de remeter cOpias dos documentos cabiveis ao
Ministério Publico competente, para a apuragéo dos ilicitos de sua competéncia;

9.2.11. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

9.3. S0 obrigagbes da CONTRATADA:

9.3.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
edital e seus anexos, bem como do contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e acompanhado
do manual do usuério, com uma versdo em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada,
quando cabivel;

9.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/90);

9.3.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

9.3.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.3.5. Indicar preposto para representa-lo durante a execucdo do contrato, e manter comunicagdo com
representante da Administracéo para a gestéo do contrato;

9.3.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacédo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

9.3.7. Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no SICAF,
conforme legislacao vigente;

9.3.8. Guardar sigilo sobre todas as informac8es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.3.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
ao objeto da licitacdo, exceto quando houver:

9.3.9.1. Alteracéo qualitativa do projeto ou de suas especificacdes pela Administracéo;

9.3.9.2. Retardamento na expedicdo da ordem de execugdo do servico ou autorizacdo de fornecimento,
interrupcdo da execuc¢do do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
Administracao;

9.3.9.3. Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal n.°
14.133/21;

9.3.10. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em Lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia social e para aprendiz.

9.3.11. Adotar as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

9.3.11.1. Os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico, biodegradavel,
conforme normas especificas da ABNT;

9.3.11.2. Observar os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental
em relacdo aos seus similares;
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9.3.11.3. Os bens deverédo ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e 0 armazenamento;

9.3.11.4. Os bens ndo conterdo substancias perigosas em concentracao acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-poliboromados (PBDES).

9.3.12. Adotar praticas de logistica reversa dos produtos, embalagens e servicos pds-consumo no limite da
proporcao que fornecerem ao Poder Publico, assumindo a responsabilidade pela destinacéo final ambientalmente
adequada.

9.3.12.1. Apresentar declaracdo de atendimento e responsabilizacdo com a logistica reversa dos produtos,
embalagens e servigos pds-consumo no limite da propor¢éo que fornecerem ao Poder Publico, assumindo a
responsabilidade pela destinacéo final ambientalmente adequada.

9.3.13. Independentemente da aceitacdo, a adjudicataria garantira a qualidade dos servigos obrigando-se a
refazer aquele que apresentar falhas ou for entregue em desacordo com o apresentado na proposta.

9.3.14. No caso de ndo cumprimento ou inobservancia das exigéncias pactuadas para o fornecimento, nos termos
das previsdes deste Edital, o fornecedor devera refazer os servigos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do recebimento da notificacdo, sem 6nus para o Municipio, e independentemente de eventual aplicagao
das penalidades cabiveis.

9.3.14. Independentemente da aceitacdo, a contratada garantird a qualidade dos bens, obrigando-se a substituir
aquele que apresentar falhas ou for entregue em desacordo com o apresentado na proposta.

9.3.15. No caso de ndo cumprimento ou inobservancia das exigéncias pactuadas para o fornecimento, nos termos
das previsdes deste Edital, o fornecedor devera substituir aquele bem que estiver em desacordo, ho prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da notificacdo, sem 6nus para o Municipio, e
independentemente de eventual aplicacdo das penalidades cabiveis.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E REGRAS DE RECEBIMENTO DO OBJETO
Lei Federal n°® 14.133/21, alinea ‘f’ do inciso XXllI do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alineas f' e I’ do § 1° do art. 33.

10.1. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo do con-
trato, mediante termo detalhado, verificando o cumprimento das exigéncias de carater técnico, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na pro-
posta.

10.1.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substitui-
dos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

10.1.3. O recebimento definitivo ocorrera, no prazo de 10 (dez) dias, por servidor ou comissao designada por
autoridade competente, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Ad-
ministracdo, apoés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

10.1.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contra-
tuais.

10.1.3.2. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/21, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucgédo do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.
10.1.5. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a
liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

10.1.6. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10.2. DA GESTAO
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10.2.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
10.2.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila ou termo aditivo.

10.2.3. As comunicac8es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.2.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

10.2.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o repre-
sentante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera
informacgdes acerca das obrigagc6es contratuais, dos mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resul-
tados e das sanc¢des apliciveis, dentre outros.

10.3. Constituem atribui¢cdes do FISCAL DO CONTRATO:

10.3.1. Acompanhar a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

10.3.2. Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢édo do con-
trato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

10.3.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificages para a corre¢éo
da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

10.3.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicaréa o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.3.6. Comunicar ao gestor do contrato, por meio formal, no prazo de no minimo 90 (noventa) dias antecedentes
a data de vencimento, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacgédo contratual

10.3.7. Verificar a manutencéo das condi¢gbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o paga-
mento, as garantias, as glosas e a formalizagc&o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer docu-
mentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

10.3.8. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultra-
passar a sua competéncia.

10.3.9. Deveré ainda, ser observado o disposto no artigo 20 do Decreto Municipal n® 92/2023.

10.3.10. Ficam designados os Fiscais de Contrato da Secretaria Municipal de Educac¢édo e Cultura, para 0 acom-
panhamento e fiscalizacdo operacional da execucao dos contratos.

10.4. Constituem atribuicdes do GESTOR DO CONTRATO:

10.4.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verifi-
cacao da necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
10.4.2. Acompanhar a manutencao das condi¢cfes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

10.4.3. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

10.4.4. Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais de contrato quanto ao cumprimento
de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

10.4.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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10.4.6. Elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a con-
tratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
10.4.7 Devera ainda, ser observado o disposto no artigo 19 do Decreto Municipal n°® 92/2023.

11. CRITERIOS DE MEDICAO, DE PAGAMENTO E DE REAJUSTE
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘g’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alineas ‘g’ e ‘0’ do § 1° do art. 33.

11.1. Liquidacéao
11.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias para fins
de verificacdo e ateste do fiscal e gestor de contrato e servidor e/ou Comissdo de Recebimento Definitivo, pror-
rogéaveis por igual periodo.
11.1.2. Deveré ser verificado se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) 0 prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.
11.1.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas sane-
adoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem énus ao contratante;
11.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da com-
provacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no
art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21.
11.1.5. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio De Santa Helena, CNPJ n° 76.206.457/0001-
19, Rua Paraguai n° 1401, Centro, Santa Helena/PR, constando numero da licitacdo, do contrato ou ordem de
compra e do Convénio, se for o caso.
11.1.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagéo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacéo, no &mbito do 6rgédo ou entidade, que
impligue proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
11.1.6.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificac@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
11.1.6.2. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comu-
nicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e ne-
cessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
11.1.6.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
11.1.6.4. Havendo a efetiva execuc¢édo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente, até que se decida
pela resciséo do contrato, caso o contratado nado regularize sua situacdo junto ao SICAF.
a) Sera permitido o pagamento sem a devida regularidade uma Unica vez durante a execugéo contratual.
11.1.7. O municipio de Santa Helena podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
dividas ou indeniza¢8es devidas pelo fornecedor.
11.1.7.1 No caso de ocorréncia de irregularidade ou inexecugao parcial ou total do objeto do contrato, o paga-
mento do saldo remanescente ficara suspenso, até ulterior deciséo, para fins do contido no item 11.1.7.
11.1.7.2. O contido no item 11.1.7 e 11.1.7.1 sera objeto de investigacao através do competente processo admi-
nistrativo;
11.1.8. Apds o ateste do fiscal e gestor do contrato, os documentos elencados deverdo ser enviados para a
Secretaria Municipal de Financas para fins de liquidagéo, a qual devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias.
11.2. Prazo de pagamento
11.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagao da liquidacéo da des-
pesa, conforme sec¢éo anterior.
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11.2.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagcao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

11.3. Forma de pagamento

11.3.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pela contratada ou por meio de boleto em favor da contratada.

11.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para paga-

mento.

11.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

11.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

gquando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

11.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de

2006, nao sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No

entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.4. DO REAJUSTAMENTO.

11.4.1 A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na Lei Federal n.°

10.192/2001 e Decreto Municipal n® 98/2023, utilizando-se o indice INPC acumulado dos ultimos 12 meses.

11.4.1.1. A data-base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado.

11.4.1.2. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei Federal n.°

14.133/21.

11.4.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do Ultimo

reajuste.

11.4.3. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.

11.4.4. A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna serd apurada por procedimento préprio.

11.4.5. No que tange aos pedidos de repactuacéo, revisdo de contrato e reequilibrio econdmico-financeiro, seréo

observados o disposto nos artigos 8° a 14 do Decreto Municipal n® 98/2023.

12. SUBCONTRATACAO
Lei Federal n°® 14.133/21, artigo 122 e Decreto Municipal n® 95/2023, inciso V do art. 34.

12.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

13. ESPECIFICACAO DA GARANTIA, CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘m’ do § 1° do art. 33.

13.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor)

14. SUSTENTABILIDADE
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 5° e inciso IV do art. 11 e Decreto Municipal n® 95/2023, alinea ‘n’ do § 1° do art. 33 e inciso Il do art. 34.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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Lei Federal n° 14.133/21, artigo 155 e Decreto Municipal n® 95/2023, inciso VII do art. 34.

15.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sancdes.
15.2. Aplicacao de adverténcia acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicacao

descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacao legal ou infracdo a Lei quando nao se
justifica aplicacdo de sancdo mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

inexecugdo parcial de obrigagdo contratual
principal ou acessoria de pequena relevancia, a
critério da Administragcdo, quando ndo se
justificar aplicacdo de sancdo mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,3%, calculada
sobre o valor global do contrato ou da parcela em
atraso

15.3. A apuracd@o de responsabilidade por infragbes passiveis das san¢fes de adverténcia e multa devera

observar o disposto no art. 62 do Decreto Municipal n°® 98/2023.
15.4. Aplicagcdo de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicacéo

Dar causa a inexecugdo parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracao.

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Inexecucéo total do contrato.

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentacédo exigida para o
certame

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratagdo,
guando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execucdo ou da
entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

15.5. Aplicacéo de declaracéo de inidoneidade, acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicacdo

Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa
exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitacdo ou a execucdo do
contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracéo
de inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracao
de inidoneidade

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaracao
de inidoneidade

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitacdo

Multa de 25% do valor do contrato + declaracao
de inidoneidade

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei
Federal n° 12.846/2013

Multa de 30% do valor do contrato + declaracdo
de inidoneidade

15.6. A aplicacéo das sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou

contratar devera observar o disposto no art. 63 e seguintes do Decreto Municipal n°® 98/2023.
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15.7. Sem prejuizo das sancdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacdo administrativa, civil e criminal
de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragao Publica, nacional ou estrangeira, na participagao
da presente licitagéo e nos contratos ou vinculos derivados, também se dara na forma prevista na Lei Federal n.°
12.846/2013.

15.8. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal e junto ao Cadastro de Restricdes do Direito de Licitar e Contratar com a Administracao Publica
do Estado do Parana, conforme art. 84 do Decreto Municipal n°® 98/2023.

15.9. As multas previstas neste edital poderdo ser descontadas do pagamento eventualmente devido pelo
contratante decorrente de outros contratos firmados com a Administragdo Publica Municipal.

16. ALOCACAO DE RISCOS
Lei Federal n® 14.133/21, artigo 103 e Decreto Municipal n® 95/2023, alinea inciso VII do art. 35.

N&o se aplica
Santa Helena, 24 de julho de 2024.

Rosicler Antonia Mattei
Assistente Administrativo Il

Ana Paula da Silva
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
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